Heim Pal Orszagos Gyermekgyogyaszati Intézet
SZMSZ Melléklet

SZMSZ-M3 |Az intézmény miikodését segité testiiletek, szervezetek és bizottsagok
miikodési szabalyai és feladatai

1.1.1.1 Belgyogyaszati Tanacs

Osszetétele:

> EInok: Orvosigazgatd
> Tagok: Gyermekbelgydgyaszati szakmak vezet6 f6orvosai

Onalléan miikddé bizottsag.
Feladata az Intézet gyermekbelgydgyaszati betegellatasanak tervezése, szervezése, feliigyelete, ellenérzése.
Tandacsado jogkorrel bir. A bizottsag regularisan évente egyszer (ilésezik, barmikor soron kivil 6sszehivhato.

1.1.1.2 Elelmezési és taplalasi munkacsoport

Osszetétele:

Apolasi igazgato
Elelmezésvezets

Dietetikusok képviselGje
Osztalyvezetd dpoldk képviselGje

VVVYVYYVY

Az Elelmezési Munkacsoport tagjait az Apolasi igazgaté kéri fel.

Az EM feladata a 49/2007. (XI. 27.) EGM rendelet altal meghatarozott elGirasok teljesiilésének rendszeres
folyamatos ellendrzése, a betegétkeztetés megfelel6 mennyiségl és minGségl biztositasanak felligyelete.

A beteg részére az életkornak és allapotnak megfelel6 tapanyagszikséglet kielégitése

a tapanyagok étkezésenkénti ardnyos elosztasa

életkornak és dllapotnak megfelelS folyadék bevitel biztositasa

az egészséges taplalkozas iranyelveinek figyelembe vétele a betegétkeztetés soran

a betegétkeztetés szinvonalanak emelése —ételvalaszték, valtozatossag, , kisétkezések” biztositasa

A munkacsoport tevékenységét intézményi Ggyrendben szabalyozza. Reguldrisan negyedévente Ulésezik, évente
egyszer irdsban szdmol be munkajardl a Gazdasagi igazgaténak.

1.1.1.3 Gydgyszerterapias és Antibiotikum Bizottsag

Osszetétele:

> EInbk: orvosigazgato
> Titkar: fégyogyszerész
» Tagok: afdigazgato, valamint a két telephely belgydgyaszati osztdlyanak vezetdje

Onalldéan miikodé bizottsag.
Feladata a korhdzban foly6 gyogyszeralkalmazas felmérése, szabalyozasa, ellendrzése.
A bizottsag reguldrisan hetente iilésezik.
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1.1.1.4 Infekcidkontroll Bizottsag

Osszetétele:

> EIndk: orvosigazgato

> Titkdr: kérhazhigiénikus felligyel8

> Tagok: kérhazhigiénikus szaktanacsadd fGorvos, az intenziv osztaly vezetd fGorvosa (vagy altala
delegdlt f6orvos), infektolégus szakorvos, dpolasi igazgatd, korhazhigiénikus felligyeldk,
epidemioldgiai szakdpold, min&ségligyi vezet6

Az Infekcidkontroll Bizottsag a kérhaz vezetésének javaslattételi, véleményezési joggal rendelkez6 szakmai
tanacsado testilete. EInokét, titkarat és tagjait a feladatok ellatasaval az intézmény féigazgatdja bizza meg.
A bizottsag

o feladata kialakitani, m(kodtetni és ellenbrizni azon tevékenységek Osszességét, amelyek célja a

nosocomialis fertGzések kialakuldasanak megakadalyozasa

o felligyeli a nosocomialis survaillance tevékenységet, és programot mikodtet

e évente legaldbb két alkalommal Ulésezik, 6sszehivasardl az elnok gondoskodik

e miikodését az elsG Ulésen elfogadott ligyrendben szabalyozza

1.1.1.5 Intézményi Kutatasetikai Bizottsag

Osszetétele:

» EIn6k: azintézmény f6igazgatdja kéri fel
> Tagok: azintézmény vezetésének ajanlasa alapjan az elndk kéri fel

A Heim Pal Gyermekkdrhazban emberen végzett orvostudomanyi kutatas kizardlag a f6igazgatd engedélyével
torténhet.

Az Intézményi Kutatas Etikai Bizottsag tevékenységét az 1997. évi CLIV torvény (Eltv.), a 2005. évi XCV térvény
(Gytv), a 23/2002. (X. 20.) EGM rendelet, a 235/2009. (X. 20.) Kormany rendelet, a 35/2005. (VIII. 26.) EGM
rendelet, tovabba intézményi mikodési rendje szerint végzi.

Az IKEB feladata a mar szakmai-etikai engedéllyel rendelkezé tudomanyos kutatdsok intézeti
megvaldsithatdésaganak vizsgalata, a kutatasi engedélyben foglaltak betartasanak ellenérzése. Ennek alapjan:

o Az intézmény targyi és személyi feltételeinek vizsgdlata a kutatdsban torténd részvételre vald
alkalmassaggal kapcsolatban,

e annak ellendrzése, hogy a kutatast az engedélyben és a kutatasi tervben el6irtaknak megfelelGen
folytatjak-e, és a résztvevik személyes adatai kezelésénél jogszer(ien jartak-e el, megfelel6 személyeket
vontak-e be a vizsgalatba (cselekv6képesség kérdése),

o tajékozddik, hogy a vizsgdlat folyaman az engedélyezett kutatds targyi és személyi feltételeiben nem
tortént-e olyan valtozas, amely a kutatast, vagy a résztvevék biztonsagat veszélyezteti. Ha ilyet észlel arrol
a kutatasvezetGt és az intézmény fGigazgatdjat, tdjékoztatja. Ha engedélyezett a résztvevik toborzasa,
akkor vizsgalja azt is, hogy ez etikailag elfogadhaté médon tortént-e,
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e kezdeményezheti az engedélyezett kutatas felfliggesztését a Kutatdsi és fejlesztési igazgatonal, az
intézmény f6igazgatdjanal, vagy az etikai engedélyt add etikai bizottsaganal, ha erre okot add korilményt
észlel.

Az IKEB-nek egy elndke és nyolc tagja van. A bizottsag llésén legalabb 6 fének kell részt vennie, s a dontéshez
kozilik legalabb 6tnek megegyez6 véleményen kell lennie. A dontéshozasban nem vehet részt olyan személy, aki
az adott kutatasban részt vesz.

A Bizottsagot az elnok hivja 0ssze, a f6igazgatdi felkérést kovetd 21 munkanapon beliil.

1.1.1.6 Képalkotd diagnosztikai Bizottsag

Osszetétele:

> Elnbk: orvos igazgaté

> Titkar: rontgen/ultrahang osztaly mb. vezeté f6orvosa

» Tagok: féigazgatd, CT osztalyvezetd f6orvos, Rtg./UH osztalyvezetd terileti helyettese, Rtg/UH
vezet§ asszisztens, sebészeti, ortopédiai, belgydgyaszati szakmakat Iépvisel6 f6orvosok
(osztélyvezetd f6orvosok)

» Tanacsadoként a f6orvosi korbdl az tléseken részt vesz még a téma szerint érintett szakember

Onalléan miikédé bizottsag.

Feladata radioldgiai vizsgalatoknak az indikacid, a diagnosztikai és klinikusi szempontok figyelembevételével
torténd racionalizalasa. A szakmai szempontbdl elavult vizsgalatok megsziintetésének megvitatasa, az ezeket
kivalto korszerlibb mddszerek el6zetes atgondolasa.

A szakmai protokollok attekintése, azok figyelembe vételével egységes helyi protokollok kialakitdsa, a vizsgdlatok
diagnosztikai értéke, lehet&ségei és sugarhigiéniai szempontok alapjan.

A bizottsag reguldrisan évente egyszer Ulésezik.

1.1.1.7 Koérhazi Etikai Bizottsag

Osszetétele:

> EInok: az Etikai Bizottsag tagjai sorabdl valasztja meg az elnokot

> Titkdr: az Etikai Bizottsag tagjai sorabdl valasztja meg a Bizottsag titkarat

> Tagok: atagokat korhaz vezetése kéri fel azzal, hogy a bizottsag Gsszetétele biztositsa a bizottsag
elé keril6 Ggyek sokoldalu (orvosi, pszicholdgiai, jogi, vallasi stb.) megitélését.

A korhazi etikai bizottsag feladata:
e azintézményen belll felmerilé etikai tigyben valé allasfoglalas,
e abetegjogok érvényesitésében vald kézremikodés,
e aszerv- és szOvetatiltetés e torvényben szabalyozott kivételes eseteiben a jévahagyds megadasa,
e amit az intézmény szervezeti és miikodési szabdlyzata a bizottsag hataskorébe utal.
A korhazi etikai bizottsag (a tovabbiakban: KEB) Iétrehozasa, létszdamanak meghatdrozasa az Eiitv. 156. §-anak (6)
bekezdésében meghatarozott keretek k6zott az intézmény orvosszakmai vezet6jének feladata.
A KEB a 14/1998. (XII. 11.) EUM rendelet alapjan, az altala meghatarozott Ggyrend szerint m{ikodik.
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Az elnbk megbizatdsa két évre —de, legfeljebb kildotti megbizatasanak id6tartamara-, tagjainak megbizatasa négy
évre, szol.

A KEB szlikség szerint, de évente legaldbb négy alkalommal ilésezik.

A KEB akkor hatarozatképes, ha az llésen tagjainak tébb mint a fele jelen van.

1.1.1.8 Konyvtar Bizottsag

Osszetétele:

> Eln6k: tudomanyos és kutatasi igazgatd
> Titkar: konyvtaros
» Tagok: féigazgato, orvosigazgatd, apolasi igazgatd, szakmai teriiletek felkért képvisel6i

Feladata az intézmény konyvtaranak szakmai tdmogatasa, a konyvtari beszerzések véleményezése, a felmeriilé
konyvigények beszerzésének segitése.

A bizottsag reguldrisan évente minimum egyszer Ulésezik, amikor attekinti a kényvtar helyzetét, véleményezi a
beszerzéseket, valamint év kdzben, amikor attekinti az esetleges valtozasokat és azok kovetkezményeit.

1.1.1.9 Labor Bizottsag

Osszetétele:

> EInok: akozponti laboratérium vezetd f6orvosa
> Titkar: alaboratériumvezetd helyettese
> Tagok: fGigazgato, orvosigazgatd, orvosigazgato helyettes.

Onalloan miikddd bizottsag.

Feladata a jarébeteg kasszabol finanszirozott laboratériumi (klinikai laboratoriumi és mikrobioldgiai
laboratoriumi) vizsgalatok klinikusi szempontok figyelembevételével torténd racionalizalasa, illetve a
laboratoriumi  diagnosztika vizsgalati eredményeinek klinikusi szempontok szerinti értelmezési
nehézségeinek attekintése.

A bizottsag reguldrisan 6 hetente iilésezik.

1.1.1.10 Manualis Tanacs

Osszetétele:

> EInok: Orvosigazgatd
> Tagok: operativ szakmak vezet6 fGorvosai, anesztezioldgiai egységvezetd féorvosok

Onalléan miikddé bizottsag.
Feladata az Intézet m(itéti betegellatasanak tervezése, szervezése, felligyelete, ellen6rzése. Tanacsado jogkorrel
bir. A bizottsag regularisan évente egyszer llésezik, barmikor soron kivil 6sszehivhato.
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1.1.1.11 Miuiszer Bizottsag

Osszetétele:

> EIndk: tudomanyos és kutatasi igazgatd

> Titkdr: miiszergazdalkodasért felelGs vezet6

> Tagok: allando6 tagok az orvosigazgatd, gazdasagi igazgatd, a tovabbi tagokat a kdrhaz vezetése
javasolja azzal, hogy a bizottsagban az intézmény f6 szakmai teriiletei képviselve legyenek

Onalléan miikddé bizottsag.

Elnokének és tagjainak megbizasa fGigazgatdi hataskorbe tartozik.

Tevékenységét a fGigazgato altal jovahagyott m(ikddési rend szerint végzi.

Feladata a kérhazi orvostechnikai berendezések felmérése, miikédtetésének szabalyozasa, ellenérzése.

A bizottsag reguldrisan évente minimum kétszer tlésezik, amikor attekinti az osztalyos rendeléseket és ezeket a
szakmai és financialis szempontok szerint véleményezi, valamint év kézben, amikor attekinti a beszerzések és
karbantartdsok folyamatat.

1.1.1.12 Rehabilitacids Bizottsag

Osszetétele:

» EIn6k: azintézmény foglalkozas-egészségugyi szakorvosa
> Titkar: humaner6forras-gazdalkodasi osztalyvezets
» Tagok: munkateriletek megbizott képvisel8i

A Rehabilitacids Bizottsag elnokét és tagjait a FGigazgato kéri fel a kovetkez6 naptari évre, a folyamatos
munkavégzés biztositdsa érdekében minden év utolsé hénapjaban.

A bizottsag m(ikodésének célja a megvaltozott munkaképességii dolgozdk lehetbség szerinti
tovabbfoglalkoztatasanak vizsgalata, javaslat-, ajanlastétel. Feladatait ligyrend alapjan latja el.

A bizottsag évente minimum egyszer Ulésezik, illetve sziikség esetén keril 6sszehivasra.

1.1.1.13 Szocialis Bizottsag

Osszetétele:

> Eln6k: fGigazgatd

» Titkar: humaner6forras gazdalkodasi osztalyvezetd

» Tagok: orvosigazgatd, apolasi igazgatd, gazdasagi igazgatd, orvosi munkaterilet képviselGje,
apoldsi munkatertilet képviselGje (egyben a Madarasz utcai telephely delegdltja), gazdasagi-
miszaki munkateriilet képviselGje, Kozalkalmazotti Tandcs delegaltja, szakszervezet -
alapszervezetenként 1 6

A bizottsag az intézményben dolgozod kozalkalmazottak szocidlis és anyagi természet(i gondjainak enyhitésében,
orvoslasaban hivatott kdzrem{kodni.
A bizottsag elsédleges feladatai:
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e azintézeti segély iranti kérelmek elbiralasa,

o azilletményelGleg kifizetésének engedélyezése,

e amunkaltatoi lakdsépitési és vasarlasi kolcson odaitélése.
A Szocialis Bizottsag a dontési jogosultsagait meghatarozd, tovabba a tdmogatasok altalanos iranyelveit is
magaban foglald Ggyrend szerint végzi tevékenységét.
A bizottsag

e akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legaldbb 50%-a jelen van,
e dontéseit a jelenlévik egyszer( szé6tobbségével hozza,

e tagjainak megbizatdsa visszavonasig szdl,

e szikség szerint, de évente legalabb két alkalommal llésezik.

1.1.1.14 Transzfuzids Bizottsag

Osszetétele:

» EIn6k: transzflzioldgia részlegvezetd f6orvosa

» Titkar:

» Tagok: orvos igazgatd, apolasi igazgatd, haematoldgiai részleg vezet§ fSorvosa, transzfuzids
felelés orvos (Madardsz utcai telephely), mingségiranyitasi vezetd

A Transzfuzids Bizottsag munkajat az OVSZ médszertani levele , Transzfuzids Szabalyzat” alapjan készitett
mUikodési rend szerint végzi. Az elndkot és a tagokat a féigazgatd bizza meg.

Feladata a vérkészitmények felhasznalasanak optimalizalasa, a tervezett miitétek vérigényének, valamint a
slirgGsségi ellatas vérbiztositdsi rendjének kidolgozasa.

A bizottsag alakitja ki az intézetben a vérkészitmények rendelésével, kezelésével, alkalmazasaval,
nyilvantartasaval kapcsolatos eljarasrendet. Rendszeresen értékeli a transzfuzidk indikacioit, kivitelezését, a
transzfuziéval kapcsolatos reakcidkat és a sulyos szovédményeket. A szévédmények kivizsgdlasi eredménye
alapjan intézkedéseket hoz, javaslatot tesz azok megelGzésére, valamint jelentést készit a jogszabaly altal elGirt
maddon.

A bizottsag évente egy alkalommal llésezik.
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