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1.

A szabalyzat célja

Meghatérozza a Heim Pal Orszagos Gyermekgyoégydszati Intézet kozérdeki adatok
megismerésére, igénylésére, kiaddsara és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldra vonatkozé eljaras rendjével kapcsolatos belsé eléirasokat.

2.

Alkalmazasi teriilet

A szabalyzat az intézmény minden szervezeti egységére és az ott dolgozokra érvényes
jogviszonyuktol fiiggetleniil.
A szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény

kezelésében 1évé  kozérdekii  adatok, kozérdekb6l —nyilvéanos,  valamint
kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvanos adat (tovabbiakban
egylitt: kozérdek adat) igénylésénél,

tevékenységével kapcsolatos, hataskore ¢és illetékessége szerint kezelésében allo
kozérdeki adatok kozzétételénél.

Hivatkozasok

2011. évi CXII. torvény az informaciés oOnrendelkezési jogrol €s az
informécidszabadsagrol (info tv.)

305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes. kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrdl

18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol

TDSZ Téritési dij Szabalyzat

ASZ Adatvédelmi Szabalyzat

Fogalmak

Adatfelelds: az a szervezeti egység vagy személy, amelyet vagy akit jelen szabalyzat
ekként megjeldl, vagy az intézmény FOigazgatéja az adat elédllitasaval vagy
szolgaltatasaval esetileg megbiz

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvéltoztatisa, felhasznélasa, lekérdezése, tovébbitdsa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése
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Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szaméara torténd
hozzaférhetové tétele

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa t6bbé
nem lehetséges.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Altalénos kizzétételi lista: az Info tv. 1. melléklete szerinti lista a Koérhaz 4ltal
kotelezden kozzéteendd adatokrol

Kozérdekii adat: az intézmény kezelésében 1€évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma aléd
nem esO, barmilyen mddon vagy formdban rogzitett informdacié vagy ismeret,
fuggetleniil keletkezésének modjatdl, ondlldé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésre, a birtokolt adatfajtidkra és a mlikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megko6tott szerzddésekre
vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a k6zérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzéférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli. Az Info tv. értelmében kozérdekbdl nyilvanos
adat az intézmény feladat- és hataskorben eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetéi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefiiggd egyéb személyes
adat, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény eldirja. A
kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetoek.

Koézérdekbdl nyilvdanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatds felhasznaldsaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkorményzati vagyon
kezelésével, Dbirtoklasdval, hasznalatdval, hasznositasdval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilén térvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy
kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzéaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara t6rténd hozzaférhet6vé tétele.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — killondsen az €rintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
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kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemz0 ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetések.

- Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kdzzéteendd kozérdekili adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett.

5. Tajékoztato a kozérdekii adatok igénylésének szabalyairol

Az Alaptorvény VL. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

Ennek biztositasa érdekében az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. Térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26. § (1)
bekezdésben foglaltak értelmében a kozfeladatot ellaté szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekli adatot és a kozérdekbdl nyilvanos adatot — az e tdrvényben
meghatérozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

Fenti jogszabalyi rendelkezésre figyelemmel eziton tajékoztatjuk a Tisztelt Adatigényloket (a
tovabbiakban: Igényld) a kozérdekii adatok igénylésének szabalyairol.

6. Az igény benyujtasa

A kozérdekli adat megismerése iranti igény az Infotv. 28.§ (1) bekezdésben meghatarozott
médon nyujthaté be (1089 Budapest Ulléi ut 86., titkarsag@heimpalkorhaz.hu). Az
Igénylének kérelmében meg kell jelSlnie, hogy a vélaszt hova és milyen formaban kéri
eljuttatni.

Amennyiben az Igényld az adatokat elektronikus levélben kéri megkiildeni, elegendd csak az
elektronikus levélcimét megadnia.

Amennyiben postai uton kéri a valaszt, nevének és levelezési cimének feltiintetését kérjiik
megadni az igényléskor.

Koltségtérités-koteles adatszolgaltatas esetén a szamla szabalyszeril kiallitasa érdekében az
Igényl6 a székhelyét/lakcimét és az adoszamat is koteles megadni.

7. Az adatszolgaltatas teljesitése

Az adatszolgaltatast az Igénylé altal kivant moédon teljesitiik a legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil, ha azonban az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a hatéridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Err6l
az Igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatjuk. Ha az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az Igényld altali megfizetését koveté 15 napon beliil
teljesitjiik, tovabba arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
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jelentds terjedelmdl, illetve a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl, az Igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8
napon belill tajékoztatjuk.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak (pl.: nyilvanos
szamvevOszEki jelentések esetben), az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjelolésével is.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az Igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatdssal egyiitt, 8 napon beliil értesitjiik az Igénylot.

8. Koltségtérités

Az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv az Infotv. 29.§ (3) bekezdésében foglaltak alapjan a
masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, melynek Osszegérdl az Igénylét az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatjuk.

a. Koltségtérités osszege

Azon kozérdekli adatok igénylésénél, melyeknél a rendelkezésre 4all6 adatok tovabbi
feldolgozast igényelnek, vagy az Igényl6 az adatok meghatirozott szempontok szerinti
eloallitasat vagy csoportositasat is kéri, — az erre forditott munkaidd, az adatszolgaltatas
teljesitésében kozremiikodé alkalmazottak szama figyelembe vételével — a szabélyzat
értelmében munkadranként 6.000,- Ft. + AFA koltségtérités fizetends. Ha az Igényld papir
alapon kéri az adatszolgaltatast, 27,- Ft/lap + AFA koltségtérités fizetendd.

Amennyiben az Igénylé az elektronikus adatszolgaltatist CD-n vagy egyéb adathordozoén
igényli, akkor az Igényldnek az adathordozo6 beszerzési arat is meg kell téritenie.

b. A koltségtérités megfizetése

A koltségtérités dsszegét az Igényld szamla ellenében, az altala vélasztott fizetési mod szerint
fizeti meg. Lehetséges mddozatok:
—  aHeim P4l Orszagos Gyermekgyogyaszati Intézet pénztaraba (1089 Budapest, Ull6i
ut 86., ,,A” épiilet / V1. emelet) a pénztar nyitvatartasi idejében hétkéznapokon 8-12
kozott
— a Heim Pal Orszdgos Gyermekgyogyaszati Intézet bankszamléjara tort€nd
atutalédssal
— a Heim P4l Orszdgos Gyermekgydgyaszati Intézet altal rendelkezésre bocsatott
postai utalvanyon torténd befizetéssel.
A szédmla szabalyszerd kiallitdsdhoz az Igénylének a kérelem benyujtasakor kozolnie kell
nevén/cégnevén kiviil a lakcimét/székhelyét, valamint ad6szamat is.
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9. Igény elutasitasa

c. Mirél nem adhatunk felvilagositast?

A kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz6d6 jog nem korlatlan, igy felvilagositds nem adhato:

—  olyan személyes adatokrol, illetve jogi személyek, jogi személyiség nélkili
szervezetek olyan adatairél, amelyek nem mindsiilnek kozérdekbdl nyilvanos
adatnak.

—  amindsitett adatokrdl (olyan adat, amelyrél — a megjelenési form4jatol fiiggetlentil —
a mindsité a mindsitési eljards soran megéllapitotta, hogy az érvényességi idén
beliili nyilvanossigra hozatala, jogosulatlan megszerzése, modositdsa vagy
felhasznalasa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult
részére hozzaférhetetlenné tétele a mindsitéssel védhetd kozérdekek koziil
barmelyiket kozvetleniil sérti vagy veszélyezteti, és tartalmara tekintettel annak
nyilvanossagét és megismerhet6ségét a min6sités keretén korlatozza)

—  a Heim P4l Orszagos Gyermekgyogyaszati Intézet feladat- és hataskdrbe tartozo
dontés meghozatalara irdnyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adatrol a keletkezésétd] szamitott 10 évig.

d. Jogorvoslat a kozérdekii adatigény elutasitisa esetén

Az Igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa, tovabba a
teljesitésre nyitva all6 vagy az adatkezelé 4ltal a meghosszabbitott hataridd eredménytelen
eltelte esetén, valamint a masolat késztéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszeriségét és a megtagadas indokait, illetve a mdsolat készitéséert
megallapitott  koltségtérités Osszegének megalapozottsdgat az = adatkezel6nek kell
bizonyitania.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hatridé lejartatél szamitott 30 napon belil kell
meginditani az igény elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen a Fovérosi Térvényszéken
(1055 Budapest, Marké utca 27., postacim: 1363 Budapest, Pf. 16.), mely soron kiviil jar
el.

10. A kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje

Az intézmény altal kotelezéen kozzéteendd adatok korét részben az Info tv., részben egyéb
jogszabalyok hatérozzdk meg. Az intézmény a honlapjan az Info tv. 1. melléklete szerinti
altalanos kozzétételi listat hoz nyilvanossagra a kezdélapon jol lathaté helyen. Elsésorban a
honlapon torténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az intézmény az egyéb jogszabalyok
altal meghatarozott kdzzétételi kotelezettségeinek, amelyeket jelen szabélyzat 1.sz. mell€klete

tartalmazza.
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11. Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendje

Jelen szabélyzat mellékletei rogzitik az altaldnos és egyedi kozzétételi kotelezettségekkel
érintett adatok eldallitasdnak €s szolgaltatdsanak feleldseit (adatfelelds), az adat-eldallitas /
szolgéltatas gyakorisagat, illetve hataridejét. A mell€kletben nem szerepld adatok esetén az
intézmény mindenkori Féigazgatdja egyedi utasitadsban jeldli ki az adatfeleldst.

Az altalanos kozzétételi kotelezettség teljesitése az 1.sz. mellékletben lathaté struktiranak
megfeleléen valosul meg, a felelosok az adatokat a mellékletnek megfelelé bontasban
kotelesek szolgaltatni. Az 1.sz. melléklet tdblazata megfelel az Info tv. szerinti 4ltaldnos
kozzétételi lista tartalménak és a vonatkoz6 miniszteri rendelet szerinti formai eldirdsnak. A
mellékletben lathato tabldzat 2-3. oszlopa az adatfelel6soknek cimzett informdcidkat
tartalmaz, igy azokat a honlapon nem kotelez6 szerepeltetni. Az adatfelelds szervezeti egység
vagy személy a tablazatban meghatdrozott gyakorisaggal elektronikusan megkiildi az adatot
az intézmény féigazgatdjanak engedélyezés céljabol. Ezt kovetden a titkarsag gondoskodik az
adat megjelentetésérol.

Azok az adatok, amelyek m6gott van adattartalom sététebb, mig azok amelyek mogott nincs
adattartalom vildgosabb szinnel jelennek meg a honlapon.

A honlap mdés meniipontja alatt megtalalhaté adatok esetén a kozzététel teljesithetd olyan
moédon, hogy az adat megnevezése mellett a megfeleld oldalra mutat6 link szerepel.

Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idGszeriiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

12. Felel4sség
Jelen szabélyzatban foglaltak betartdsaért minden érintett dolgoz6 feleldsséggel tartozik.

13. Zar6 rendelkezések
A jelen szabélyzatban nem szabélyozott, a kozérdekil adatok igénylésével, kiadasaval
kapcsolatos kérdésekben a jogszabalyok, az SZMSZ és az Adatvédelmi illetve az informatikai
biztonsagrol sz616 szabalyzatok az irdanyadoak.

Jelen szabélyzat érvénybe 1épésével egy iddben a KOZADATSZ-1 Kozérdekii adatok
igénylésének szabdlyzata (1. valtozat érvénybe 1épett: 2018.01.01.) hatalyat veszti.

14. . Mellékle’t
KKASZ-M1 Altalanos kozzétételi lista a vonatkozd miniszteri rendelet szerinti bontasban
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1.sz. melléklet Altaldnos kozzétételi lista a vonatkozo miniszteri rendeletisterivdi Goutashatbrhaz

1089 Budape< t, UliGi ut 86.

. r 4 ¥ A g
I. Szervezetl’ Szemelyzetl adato Iktatasi szam:.. . TIM.Y, /20i ..........
S— S— Kelet:
Adat Frissités Megorzés
1. A kozfeladatot ellat6 szerv A véltozasokat Az el6z6 arlf/‘%lgtk
hivatalos neve, székhelye, postai  kdvetben torlendd | Ugyint&&s.
cime, telefon- és telefaxszéma, azonnal

elektronikus levélcime, honlapja,

ugyfelszolgalatanak elerhetosegel

2. “ A kozfeladatot ellatd szerv

A valtozasokat

Az eldz6 allapot Stratégiai és

szervezeti felépitése szervezeti kovetben torlendd Minb6ségligyi Igazgatd
egységek megjeldlésével, az egyes azonnal SZMSZ frissitését
szervezeti egységek feladatal kovetéen

3. A kozfeladatot ellato szerv
vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhet6sége (telefon-
és telefaxszdma, elektronikus
levelmme)

A VéltozéSOkat

kovetden
azonnal

Az el6z allapot F01gazoat01 tltkarsag

torlend6

vezetdje

4. A szervezeten belil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az elézd allapot  Foigazgatoi titkarsag

torlend6

vezetdje

rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet A valtozasokat Az el6z6 allapot NE
létszama, Osszetétele, tagjainak kovetéen torlendd
neve, beosztasa, elérhetdsége azonnal '

6. A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat Az elézd allapot NE
iranyitasa, felligyelete vagy kovetden 1 évig
ellenérzése alatt allo, vagy azonnal archivumban
alarendeltségében miikodd mas tartasaval

kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban
meghatarozott adatai

7 A kozfeladatot ellatd szerv N

A valtozasokat

Az cléz6 dllapot NE

t6bbségi tulajdondban allo, illetve kdvetben 1 évig
részvételével miik6ds gazdalkodd azonnal archivumban
szervezet neve, székhelye, tartasaval

Dokumentum kéd: | KKASZ-M1 Oldalszam: 1./1
Valtozat szam: 1.
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elérhetdsége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. Akozfeladatot llaté szerv altal A valtozasokat

alapitott kozalapitvanyok neve, kovetden
székhelye, elérhetdsége (postai azonnal

cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd

okirata, kezel6 szervének tagjai

Az el6z0 allapot NE
1 évig

archivumban
tartasaval

9. A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat
alapitott koltségvetési szerv neve, kovetden
székhelye, a koltségvetési szervet azonnal
alapitd jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata,
vezetOje, honlapjanak

elérhet6sége, miik6dési engedélye

Az el6z6 allapot NE
1 évig '

‘archivumban
tartasaval

| A kozfeladatot ellaté szerv altal A véltozasokat

Az el6z06 allapot Foszerkesztod

1
0. alapitott lapok neve, a kovetden 1 évig
szerkeszt6ség és kiad6 neve €s azonnal archivumban
cime, valamint a f6szerkeszto tartasaval
neve
1 A kozfeladatot ell4td szerv A véltozasokat Az el6z6 allapot Fdigazgatoi titkarsag
felettes, illetve feltigyeleti kovetden 1 évig vezetdje
szervének, hatosagi dontései azonnal archivumban
tekintetében a fellebbezés tartdsaval
elbiralasara jogosult szervnek, '
ennek hidnyéaban a kozfeladatot
ellatod szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az
1. pontban meghatérozott adatai
Dokumentum kéd: | KKASZ-M1 Oldalszam: 2./9
Valtozat szam: 1
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

' Frissités

Megorzés Felel6s

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok,
valamint a szervezeti és miikodési
szabdlyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi ,
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszéagos illetékességili szervek,
valamint a févarosi és megyei
korméanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajékoztatd
magyar és angol nyelven

‘azonnal

A valtozasokat Az el6z6 allapot
kovetden 1 évig
archivumban
tartisaval

jogi képviseld

Szabalyzatok:
Stratégiai €s
Minbségligyi
Igazgat6

A valtozasokat Az eléz6 allapot NE

kovetben torlendd

‘azonnal

J ogszabélylbk':

A helyi 6nkorményzat snként vallalt
feladatai

(O3

‘Negyedévente

Az el6z6 allapot NE
1 évig

archivumban
tartasaval

Allamigazgatési, onkorméanyzati, és
egyéb hatosagi tigyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hatéskorrel rendelkez6 szerv ’
megnevezeése, hataskor

- gyakorlasanak atruhdzdsa esetén a
ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmdanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozésa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
megindit6 irat benyujtasanak modja
(helye, ideje), tigyfélfogadas ideje,

az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az
tigymenetre vonatkoz6 t4jékoztatas

és az ligyintézéshez hasznalt
letdlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus

kovetden

Az el6z6 éallapot NE
torlendd

A véltozasokat

azonnal
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programok elérése, biav(;:')pontfoglalés,

az tigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas
az tigyfelet megillet6 jogokrdl és az

Egyfelet terheld kételezettségekrél

kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatidsok igénybevételének

rendje, a kbzszolgaltatasért fizetendd

dij mértéke, az abbol adott

fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosit6é adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében -

gytjtott és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzaférés mddja, a

masolatkészités koltségel

- A valtozasokat

azonnal

kovetben

A véltozasokat

kovetden
azonnal

tartasaval

Az el6z6 allapot Stratégiai és

1 évig Mindségiigyi
archivumban  Igazgaté TDSZ
tartaséval alapjan

Az elézé dllapot Adatvédelmi

1 évig tisztviseld
archivumban  adatvagyon leltar
alapjan

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvénos 4Negyed"éﬁvente

Az el6z6 allapot Fészerkesztd

kiadvanyainak cime, téméja, a 1 évig

hozzaférés modja, a kiadvany archivumban

ingyenessége, illetve a koltségtérités tartdsaval

mértéke

A testiileti szerv dontései A véltozasokat Az el6zd allapot NE

elokészitésének rendje, az kovetden 1 évig

allampolgari k6zremiikodés azonnal -archivumban

(véleményezés) modja, eljarasi tartasaval

szabdlyai, a testiileti szerv iléseinek

helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,

dontései, iilésének jegyzokonyvei,

illetve 6sszefoglaléi; a testiileti szerv

szavazasanak adatai, ha ezt

jogszabaly nem korlatozza B
Dokumentum kod: | KKASZ-M1 Oldalszam: 4./9
Valtozat szam: 1.
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Az eléz6 4llapot NE

9, A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd
jogszabélytervezetek és kapcsolodd  rendelkezése 1 évig
dokumentumok; a helyi hianydbana  archivumban
onkormanyzat képviseld-testiiletének benyujtas tartasaval
nyilvéanos {ilésére benyujtott idépontjat
eléterjesztések a benyujtas kovetden
idépontjatél azonnal
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal Folyamatosan Legalabb 1 évig Féigazgatdi
kozzétett hirdetmények, archivumban titkarsag vezetdje
kozlemények tartdséval — ,,Hirek” honlap
tartalom
frissitésével
11. A kozfeladatot ellatd szerv éltal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot
palyézatok szakmai leirdsa, azok 1 évig Humaner&forrés-
eredményei €s indokolasuk archivumban  gazdalkodési
tartasaval osztaly vezetdje
az
_ Allashirdetések”
honlap tartalom
frissitésével
12. A kozfeladatot ellatd szervnél A vizsgélatrdl Az el6z0 allapot Foéigazgatdi
végzett alaptevékenységgel sz016 1 évig titkarsag vezetdje
kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban
ellen6érzések nyilvanos megismerését  tartdsaval
megallapitasai kovetéen
haladéktalanul
13. A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot Stratégiai €s
iranyul6 igények intézésének rendje, torlendd Mindségiigyi
az illetékes szervezeti egység neve, Igazgaté KKASZ
elérhetdsége, s ahol kijelolésre kertil, alapjan,
az adatvédelmi felelds, vagy az adatvédelmi
informacids jogokkal foglalkozé tisztviseld
személy neve
14. A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente Az elézd allapot
tevékenységére vonatkozo, 1 évig
jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban
adatgyijtés eredményei, id6beli tartasaval
valtozasuk
15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 allapot
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas 1 évig
adott szervre vonatkozé adatai ‘archivumban
tartasaval
Dokumentum kod: | KKASZ-M1 Oldalszam: 5./9
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16.  Azonkozérdekiiadatok ~ Negyedévente Azeldzé allapot NE

hasznositasara iranyul6 szerz6dések

listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

1 évig

-archivumban
tartasaval

Az elé76 allapot NE

1 évig
archivumban
tartasaval

Az el676 &llapot NE
térlendd

17. A kozfeladatot ellaté szerv A valtozasokat
kezelésében 1év6 kdzérdekil adatok  kdvetden
felhasznalédsara, hasznositasara azonnal
vonatkoz6 altalanos szerz6édési
feltételek

18. A kozfeladatot ellato szervr - A valtozasokat
vonatkoz6 kiilonds és egyedi kovetden
kozzétételi lista azonnal

19. A kozfeladatot ellato szerv A valtozéasokat
kezelésében levd, a kdzadatok kovetd 15
Ujrahasznositasardl szo616 torvény ‘napon beliil

szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok listdja a
rendelkezésre 4116 formatumok :
megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében

levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol

sz016 torvény szerint
Ujrahasznosithat6 kézadat tipusokrdl
valé tdjékoztatas, a rendelkezésre

4116 formatumok megjelslésével

20. | A 19. sor szer‘intiv kozadatok és A Vélfozésokélt
kulturalis kézadatok kovetd 15
Ujrahasznositasara vonatkozo napon beliil

altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet®

Az el6z6 éllapot NE
1 évig

archivumban
tartasaval

Az el626 éﬂépot NE
torlendd

véaltozata B

21. A 19. sor szerinti kdzadatok és - A véltozasokat
kulturalis kozadatok ujrahasznositds kovetd 15
céljabdl torténd rendelkezésre napon beliil

bocsatasaért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képez6 tényezOkkel egylittesen

22. A kozadatok ujrahasznositasarol A véltozasokat

AZNél('i')Zé éllapof NE o

torlendo

Az el6z6 dllapot NE

sz616 torvény szerinti jogorvoslati kovetd 15 térlendd

tajékoztatas B napon belul | o
Dokumentum kéd: | KKASZ-M1 Oldalszam: 6./9
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23 A kbzfeladatot ellato szerv altal A véltozasokat Az el6z6 llapot NE

megkotott, a kozadatok

Ujrahasznositasarol szolo torvény

kovetd 15 toérlend6

napon beliil

szerint kotott kizarolagos jogot
biztosité megallapodasok szerz6do

feleinek megjelolése, a

kizarélagossag idGtartaménak,
targyanak, valamint a megéllapodés

egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24.
kotott, a kézadatok

Ujrahasznositasarol szo6l6 torvény

szerint
a kulturalis kdzadatok
digitalizalasara kizéarolagos j

‘A kéizfeladatot ellatd Ws”ierv éifal

kovetd 15 torlendd

napon beliil

ogot

biztosité megallapodasok szovege

A valtozasokat Az el6z6d allapo? NE

25.
sz010 torvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,

A kozadatok Gjrahasznositasarol

A valtozasokat Az el6z6 allapot NE
kovetd 15 torlendd
napon beliil

kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erével biré dokumentum
(vagy az annak elérhetdségére

mutat6 hivatkozas), amely az

ujrahasznositas céljabol

rendelkezésre bocsathatd kdzadat

gyljtésével, eldallitasaval,

feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald

fedezését irja el6 a kozfeladatot

ellato szerv részére
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III. Gazdalkodasi adatok

; Adat s

1. A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszdmoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

2 A kozfeladatot ellatod szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo6 6sszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetdk €s vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
‘rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Frissités

Megoérzés

Felelds

A valtozasokat

kovetben
azonnal

A kozzétételt

kovetd 10 évig

Gazdasagi
igazgato —
elokésziti
Pénzgazdalko
dasi osztaly
vezetdje

1 ’Negyevdé{/Méﬁte

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de

legalabb 1 évig

archivumban
tartasgval

3 A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, osszegére, tovabba a tdmogatési
program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a k6zzététel elott a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy
arr6l a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

4 Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az allamhéztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog 4tadésara,
valamint koncesszioéba adasra vonatkozd

szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a

szerzddést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatdrozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi

érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések

adatai, és a min0sitett adatok kivételével

A dontés

meghozatalat
kovetd
hatvanadik

napig

A kozzétételt

kovetd 5 évig

| A kozzétételt
kovetd 5 évig

Humén-
eréforras
gazdalkodasi
osztaly
vezetdje

Gazdasagi

igazgatd —
elokésziti
Kozbeszerzési
referens
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Altalanos kozzétételi lista a vonatkozo miniszteri rendelet
szerinti bontasban

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6északonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzodéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 féllel kotott azonos targyu

szerzddések értékét egybe kell szdmitani

5 A koncessziorol sz6l6 torvényben Negyedévente

meghatarozott nyilvanos adatok (pélyazati
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetk, palyazat eredménye)

6 A kozfeladatot ellatd szerv altal nem N “Neg‘}}edé\;é’r’ifé |

alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen
egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjal
oktatési, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott,

6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Akilen ~ NE

_jogszabélyban

meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

~ Akilén NE

jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

7 Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvalosuldé Negyedévente
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd

szerz6dések

LégalébB 1 évigA ‘ Gazdaéégi
archivumban  igazgato
tartaséval

8 Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Negyedévente
Osszegz€s az ajanlatok elbiralasarol, a

Legalabb 1 évig Gazdasagi
archivumban  igazgato —

megkotott szerzodésekrol) tartasaval elokésziti
Kozbeszerzési
;;;;;; referens
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